PASSO A PASSO PARA CRIAR SALA NO TEAMS — DEFESA/SEMINARIOS
Prezados,

Envio um roteirinho para vocés se orientarem ao fazer link para defesa, qualificagdo ou
semindrios que forem apresentar.

Entrar no Teams pelo seu e-mail institucional @ufmg (baixar o Office 365).
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NO CANTO DIREITO SUPERIOR DA TELA CLICAR EM “CRIAR NOVA EQUIPE”
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CLICAR EM “CRIAR EQUIPE” (TIPO-CLASSE):



Criar uma equipe ou ingressar nela
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CRIAR UM NOME/DESCRICAO E PROSSEGUIR:

Criar sua equipe

ADICIONAR OS MEMBROS (UM POR UM). Obs: Pessoas que ndo possuem e-mail institucional
podem ser cadastrados como convidado.

Ha opcdo de equipe publica, onde qualquer pessoa com @ufmg pode acessar (externos
continuam precisando de insergdo do e-mail como convidado)



Adicionar membros o DEFESA

APOS CRIACAO DA SALA, APARECERA EM “EQUIPES” EM VERMELHO:
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ENTRANDO NA SALA, HA OPCAO NO CANTO SUPERIOR DIREITO = REUNIR (CLICAR E COMECAR
A REUNIAO).
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Obs: Sugerimos a utilizagdo do Teams por ser a plataforma institucional.
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Espero que ajude!!



