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Solicitar o diploma é uma etapa importante para formalizar sua
conclusdo de curso e garantir o reconhecimento oficial de sua
formacio académica. Esse documento é essencial tanto para
ingressar no mercado de trabalho quanto para dar continuidade aos
seus estudos em niveis mais avancados.

Neste guia, vocé encontrard um passo a passo simples e direto para
realizar a solicitacio do seu diploma. Vamos detalhar todos os
requisitos, documentos necessarios, prazos e como acompanhar o
processo, para que vocé possa obté-lo de forma pratica e sem

complicacdes
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DECLARACKO DE DEPOSITO DE TRABALHO FINAL ¥

Um dos documentos para a emissdo do diploma é a

declaracio de entrega de trabalho final.

Para ter essa declaracio vocé vai precisar fazer o
deposito do seu trabalho na biblioteca académica '



12 passo: Acesse o site:
https://repositorio.ufmg.br// Acesse
“Entrar em” depois em “Meu Espaco”
localizado no campo superior direito e

faca o seu login; Em seguida Inicie “um
e 0vo depdsito” e siga as instrugdes para
. enviar ao Repositério UFMG a versio

final da sua Dissertacio ou Tese.
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Acessando Em “instrucdes aos autores”, vocé devera acessar o arquivo “DIRETRIZES PARA
NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS DA UFMG” para saber quais os itens

que deverdo constar na sua Tese ou Dissertacio para que seja aceito pelo Repositério da
UFMG. Vocé também podera assistir o tutorial para o autoarquivamento, dentre outras

informacdes que lhe ajudardo a enviar a sua Dissertacio ou Tese no Repositério da

UFMG.

Mais informacoes em:
http://www.pggenetica.icb.ufmg.br/docs/AtestadodeEntrega_Discent

e.pdf



NADA CONSTA s

Nada Consta é uma declaracio que certifica que o
usuario nio possui pendéncias ou débitos junto as

bibliotecas do Sistema de Bibliotecas da UFMG.

A solicitacio deve ser encaminhada para o e-mail:

bib@icb.ufmg.br

Lembre-se: informar no e-mail seu nome completo,
CPF e nimero de matricula do curso que esta

solicitando o documento Nada Consta.




DOCUMENTOS NECESSARIO -MESTRADO E
DOUTORADO o

Em anexo vocé devera enviar os seguintes documentos, na
ordem que esta escrito abaixo, no titulo do arquivo devera
estar escrito “documentacao [NOME]

1. Copla da carteira de identidade (frente e verso). No caso de ﬂ

alunos estrangeiros, anexar copia do passaporte;
2. COpla da certidao de hascimento, certidao de casamento
OU uniao estavel;
3. Copla do diploma de (Graduacao);

4. CoOpla da Declaracao de Entrega da Versao Final de
Trabalhos Académicos (tese ou dissertacao), emitida pelo
Repositorio Institucional (ABAIXO PASSO A PASSO);

5. "Nada consta" emitido pela Biblioteca da Unidade
Académica.




A
URGENC[A Caso vocé precise com urgéncia vocé devera enviar mais um arquivo com

os seguintes documentos na ordem, no titulo do arquivo devera estar

escrito “Urgéncia [NOME]

1.Requerimento de Urgéncia, disponivel em:

https://www.utmg.br/prpg/wp-
content/uploads/2021/07/REQUERIMENTO-DE-

REGISTRO-DE-DIPLOMA-EM-CARATER-
PRIORITARIO.pdf:

2. Comprovante de urgéncia. | @




DOCUMENTOS NECESSARLO- 08
CERTLFICADO DE POS DOC

1. Relatério sucinto e fundamentado sobre as atividades realizadas,
acompanhado de sua producio intelectual no periodo (Relatério de no
maximo 3 paginas).;
2. Solicitar a exclusio do aluno no Sistema Académico e lancar o periodo do
estagio conforme data do relatério apresentado;

3. Copia da carteira de identidade (frente e verso);

4. Cépia da certidio de nascimento ou da certidio de casamento. 3
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A falta de qualguer um destes

documentos inviabilizara a emissio

do diploma




Solicitamos que o pedido de diploma
seja feito o mais rapido possivel. A
secretaria ndo se responsabiliza por

eventuais atrasos decorrentes de
pedidos tardios. O prazo para
processamento é de 45 dias, apos a
defesa. Apds esse periodo, suas
solicitacdes deixardo de ter prioridade
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Segue orienta¢des para envio de pedidos de Diplomas (Doutorado e Mestrado) e
Certificados (Especializacao e P6s Doutorado).

A DOCUMENTACAO ENVIADA FORA DO PADRAO SERA DESCONSIDERADA.
MESTRADO E DOUTORADO:

Em anexo vocé devera enviar os seguintes documentos, na ordem que esta escrito
abaixo, no titulo do arquivo devera estar escrito: 'documentacdo<[NOME]’

1.Cépia da carteira de identidade (frente e verso). No caso de alunos estrangeiros,
anexar copia do passaporte;

2.Cépia da certidao de nascimento, certiddo de casamento ou uniao estavel;
3.Copia do diploma de (Graduacao);

4. Copia da Declaracdo de Entrega da Versao Final de Trabalhos Académicos (tese ou
dissertacéo), emitida pelo Repositério Institucional,

5.'Nada consta' emitido pela Biblioteca da Unidade Académica.

Caso voceé precise com urgéncia vocé devera enviar mais um arquivo com 0s
seguintes documentos na ordem, no titulo do arquivo devera estar escrito Urgéncia
[NOME]:

1.Requerimento de Urgéncia, disponivel em:
http://www.pggenetica.icb.ufmg.br/docs/form.req.diploma.pdf?src=3861 ou no site em:
Formularios/Documentos<Requerimento para prioridade de Registro de Diploma

2.Comprovante de urgéncia.
CERTIFICADO DE DEPOSITO- PASSO A PASSO:

Procedimento para os alunos abrirem o processo para tramitacdo do termo de
Autorizacdo + Atestado de Entrega do Trabalho:
http://www.pggenetica.icb.ufmg.br/docs/AtestadodeEntrega_Discente.pdf

Procedimento para que o orientador possa assinar o Termo de Autorizacao
(Orientadores internos e Externos a UFMG devem assinar):
http://www.pggenetica.icb.ufmg.br/docs/docente.pdf

Obs: A secretaria ird disponibilizar o acesso em BLOCO DE ASSINATURAS do
Departamento em que o Prof. é vinculado.



Apbs a Tramitacao, a biblioteca enviara via SEI o Certificado de Entrega do Trabalho
(documento indispenséavel para expedicao do diploma).

CERTIFICADO DE POS DOC

1.Relatério sucinto e fundamentado sobre as atividades realizadas, acompanhado de
sua producdo intelectual no periodo (Relatério de no maximo 3 paginas).;

2.Copia da carteira de identidade (frente e verso);

3.Copia da certiddo de nascimento ou da certiddo de casamento.

A falta de qualquer um destes documentos inviabilizard a emisséo do diploma.
Colocamo-nos a disposi¢ao para quaisquer outros esclarecimentos.

Atenciosamente,
Secretaria do Programa de Pos-Graduagédo em Genética - ICB / UFMG



